T.C.
BOLU VALILIGI
Sanayi ve Teknoloji il Miidiirligi
HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
. . . TAMAMLANMA
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER . .
SURESI
(EN GEC)
1- Sanayi isletmeleri, sanayisicil.sanayi.gov.tr web adresindeki “Sanayi Sicil Bilgi Sistemi” nden ilk kayit
miracaat islemlerini elektronik ortamda kendileri yapip istenen diger evraklarla birlikte bir dilekge ekinde
Sanayi ve Teknoloji il Miidiirliigiine miiracaat ederler.
2- Dilekce . v
1 Sanayi Sicil Belgesi Verilmesi 3- Kapasite Raporu 21S GUNU
4- Ticaret/Esnaf Sicil Gazetesi
1- Dilekge
2 Sanayi Sicil Belgesi Vize Islemleri 2- Sanayi Sicil Belgesi Asl 2 1S GUNU
3- Kapasite Raporu
1- Dilekge
2- Sanayi Sicil Belgesi Asli
Sanayi Siciline Kayith Sanayi 3- Kapasite Raporu ' o '
i§|etme|erinin Unvan Degisikligi Adres 4- Ticaret/Esnaf Sicil Gazetesi (Varsa Unvan ve Adres Degisikligi Gazetesi)
3 Degisikligi Veya Uriin ilavesi Yapmalari 2i$ GUNU

Durumunda Sanayi Sicil Belgesinin
Degisiklik islemleri




Yillik isletme Cetveli islemleri 1-sanayisicil.sanayi.gov.tr web sitesinden online doldurulup il Miidiirligii onayina génderilir. 2 SAAT
Organize Sanayi Bélgeleri is Ve islemleri 1- Bilgi Talebi 2i$ GUNU
Kiigiik Sanayi Siteleri is Ve islemleri 1- Bilgi Talebi 2i$ GUNU
. . ) 1.Dilekge
Olgii ve Olgii Aletlerinin llki Periyodik ve 2.Muayene ve damga Ucretlerinin yatirildigina dair makbuz 1 SAAT
Stok Muayene Basvurulari ile ilgili islemler 3- Yerinde muayene giderinin yatirildigina dair banka makbuzu.
NOT: Periyodik muayene basvurularinin Ocak-Subat aylarinda yapilmasi gerekmektedir.

Ol¢ii Ve Olgii aletleri sikayetlerine ait miiracaat Di

¢ ¢ sikay 1-Dilekge, 1 SAAT

alinmasi islemleri

2-Uriine ait fatura veya fis




1-Dilekge,
2-T.C. kimlik numarasi beyani,

3- Liselerinin teknik egitim veren bélimlerinden veya yiksek okullar ile Gniversitelerin  teknik egitim veren
boélimlerinden bjr!nglen mezun olduguna dair 6grenim belgesi veya  diplomanin il Miidiirligi tarafindan
yapilmis ‘ASLI GIBIDIR’ onayli fotokopisi,
4- Son alti ay igerisinde gektirilmis 2 adet vesikalik renkli fotograf,
5- Konusuyla ilgili teorik ve pratik egitim aldigini gosterir imzali ve kaseli 9’uncu maddede  belirtilen belge,
6- Tamir ve ayar hizmetlerini yaptigi olci aletleriyle ilgili izlenebilirligi saglanabilen yeterli miktarda
etalonu ve ekipmani ve bunlarin isyerine ait oldugunu gosteren belge,
A A . . . 7- lIsyerinin kendi adina kaytli ise isyeri uygunluk belgesi; isyeri kendi adina kayith degilse o isyerinde
Ol¢ii Ve Olgii Aletlerinin Isyeri Uygunluk ile calistigina iliskin isyeri uygunluk belgesi sahibi ile yapilmis sdzlesme,
9 Tamir Ve Ayarini Yapacak Kisilere Verilecek 8- Miracaat sahibinin, taksirli suclar hari¢ olmak tizere bes yildan fazla hapis cezasina hiikkim  giymedigine 3is GUNU
Yetki Belgesi Islemleri yahut basit ve nitelikli zimmet, irtikap, riisvet, hirsizlik, dolandiricilik,  sahtecilik, gérevi kétiiye kullanma,
glveni kotliye kullanma, kacakgllik, hileli iflas, ihale ve alim satimlara fesat karistirma, suctan
kaynaklanan malvarligi degerlerini aklama veya  vergi kagakgiligi suglarindan mahkdm olmadigina iligskin
yazili beyani,
9- Etalonlarin kalibrasyonlarinin; isyeri uygunluk belgesinin ilk miracaati veya vize ~ miiracaatindan en geg
bir yil dnce yaptirildigina ait sertifikalari.
10-isyeri uygunluk belgesi (Elektrik, su ve gaz sayaclari tamir ve ayar istasyonlari icin sicilve  muayene karti
diizenlendiginden bunlar icin ayrica isyeri uygunluk belgesi diizenlenmez), 11- il Miidiirligiince tasdik edilecek
muayene kayit defteri,
1- Dilekge.
Olgii Ve Olgui Aletleri Isyeri Uygunluk Belgesi 2-is Yeri Uygunluk Belgesi / Tamirci Yetki Belgesi asli
ve f)lg:ﬁ Ve ('j|§u Aletlerinin Tamir ve Ayarini 3- Ayar istasyonlari ve sistemleri veya Olcii Etalonlarina ait kalibrasyon sertifikalar. . Lo
10 . . . . - 4- isyerinin kendi adina kayith olduguna dair belge, isyeri kendi adina kayitli degilse isyeri sahibiile yapilmis 2 1S GUNU
)(apacak Kisilere Verilecek Yetki Belgesi Vize sbzlesme veya sigortall olduguna dair belge.
Islemleri
1-Dilekge,
Elektrik/ Su /Gaz Sayaglari Tamir ve Ayar 2- Ayar istasyonunda, konusuyla ilgili olarak Bakanhigimizdan tamir ve ayar yetki belgesini  almis en az bir
11 Istasyonlan Sicil ve Muayene Karti eleman bulunduguna dair belge, 1is GUND
Verilmesi 3, Ayar ve muayene yaplilacak sayacin teknik 6zelligine gore akredite laboratuardan  kalibrasyon belgeli 3
sayac test ayar masasinin olduguna dair belge,
4-Olcii ve dlgii Aletleri isyeri Uygunluk Belgesi verilmesinde istenilen belgeler.
Elektrik/ Su /Gaz Sayaglari Tamir ve Ayar
istasyonlar Sicil ve Muayene Karti Vize 1- Dileke.
12 islemleri 2- Ayar Istasyonlari Sicil ve Muayene Karti asl. 1 i$ GUNU

3- Avyar istasyonlari ve sistemleri veya Olgii Etalonlarina ait kalibrasyon sertifikalar.




Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi

1- Dilekge,

2- Servis basvuru beyan formu

3- Servis sahibinin/sahiplerinin noterden alinmis imza sirktleri

4- Servisin glincel adresini gosteren esnaf sicil gazetesi veya ticaret sicil gazetesi sureti

5- Servise ait bitin subelerin acik adresi ve krokisi

6- Servise iliskin; idari bina, servis alani, muayene kanali, park alani, teknik ofis gibi servis hizmeti verilen
alanlarin tiim béliimlerinin gsterildigi Mimarlar Odasina kayith bir mimar veya insaat Mihendisleri
Odasina kayitli bir insaat miihendisi tarafindan onayli él¢tlendirilmis detayli vaziyet plani

7- Servis sorumlusu ve teknik personelin belirtildigi servise ait organizasyon semasi

8- Servis hizmeti verilecek takograf cihazinin test ve kalibrasyonu igin kullanilacak olanlarin marka, model
ve seri numaralarini iceren ve Ek-1'de belirtilen cihazlarin listesi ile bu cihazlarin Ek-1’de belirtilen teknik
hiikiimlere uygun oldugunu gosteren belgeler

9- Servis tarafindan kullanilacak damgaya ait kursun muahir, cakma miihir, plastik mihir, hologram etiket

13 gibi malzeme bilgisi ile damga lizerinde olmasi gereken ve servis tarafindan belirlenen servisi tanitici 3 iS GUNOU
Verilmesi isaret veya logoyu gosteren damgaya ait 6lgeklendirilmis ¢izim ile servisin kullanacagi kalibrasyon belgesi
ve montaj etiketi 6rnegi
10- Servis sorumlusunun noterden alinmis imza sirkuleri
11- Yetki belgesi alacak personelin, 10 uncu maddede belirtilen teknik egitim sonrasinda diizenlenen egitim
belgelerinin ve 6grenim belgelerinin suretleri
12- Yetki Belgesi alacak personelin son alti ay igerisinde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotografi 13- Servis
sahibi/sahiplerinin, servis sorumlusunun ve yetki belgesi alacak personelin T.C. kimlik  numaralari
bulunan nifus cuzdani suretleri
* |stenilen belgelerin ve yazili dokiimanlarin ilgili firma kasesi ve yetkili imzay havi olmasi esastir.
* |stenilen belgelerin yabanci dilde olmasi durumunda bu belgelerin yeminli terciime biirosundan
yaptiriimis Turkge tercimeleri olmalidir.
. iy . . 1- Dilekge,
14 Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi Vize 2- Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi asli. 2i$ GUNU

islemleri

3- Servis hizmeti verilecek takograf cihazinin test ve kalibrasyonu icin kullanilacak olan cihazlarin kalibrasyon
sertifikalari




Takograf Servis Hizmetlerine Ait Yetki

Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi sahibinin dilekcesi ekinde; Servis
sorumlusuna ait;

Dilekge,

Son alti ay igerisinde ¢ektirilmis 2 adet vesikalik renkli fotograf,

Ogrenim belgesinin il midurligi tarafindan yapilmis “ASLI GIiBIDIR” onayli fotokopisi.

T.C. kimlik numarasi beyani.

Noterden alinmis imza sirkiilerinin asli veya il miidiirliigi tarafindan yapilmis “ASLI GIBIDIR” onayl
fotokopisi.

Servis hizmeti verilecek takograf cihazi icin 10 uncu maddede belirtilen teknik egitim sonrasinda
diizenlenen egitim belgesinin sureti.

Miracaat sahibinin, taksirli suglar hari¢ olmak lizere bes yildan fazla hapis cezasina hikiim giymedigine
yahut basit ve nitelikli zimmet, irtikap, rtsvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gérevi kotiye kullanma,
glveni kotlye kullanma, kagakgllik, hileli iflas, ihale ve alim satimlara fesat karistirma, suctan kaynaklanan
malvarligi degerlerini aklama veya vergi kagakgilig suglarindan mahk{m olmadigina iliskin yazil beyani.

Yetki belgesi alacak kisiye ait;

15 Belgesi Verilmesi 1- Dilekge, 3i$ GUNU
2- Son alti ay igerisinde gektirilmis 2 adet vesikalik renkli fotograf,
3- Servis hizmeti verilecek takograf cihazi icin 10 uncu maddede belirtilen teknik egitim sonrasinda
diizenlenen egitim belgesinin sureti.
4- Ogrenim belgesinin il midurligi tarafindan yapilmis “ASLI GiBIDIR” onayli fotokopisi.
5- T.C. kimlik numarasi beyani.
6- Birinci fikrada istenilen belgelerin ve yazili dokiimanlarin ilgili firma kasesi ve yetkili imzayi havi olmasi
esastir.
7- Belgelerin ve yazili dokiimanlarin yabanci dilde olmasi halinde yeminli terciime birosundan Tirkge
tercimesi de basvuru dosyasina eklenir,
8- Miiracaat sahibinin, taksirli suglar hari¢ olmak (izere bes yildan fazla hapis cezasina hikiim giymedigine
yahut basit ve nitelikli zimmet, irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gorevi kétiye kullanma,
glveni kotiye kullanma, kagakgllik, hileli iflas, ihale ve alim satimlara fesat karistirma, sugtan kaynaklanan
malvarligi degerlerini aklama veya vergi kagakgiligi suglarindan mahk{m olmadigina iliskin yazili beyani.
1-Dilekge,
Takograf Servis Hizmetlerine Ait Yetki 2-Takograf Servis Sorumlusuna Ait Yetki Belgesi asli. L
16 Belgesi Vize islemleri 213 GUNU

3-Takograf Teknik Personeline Ait Yetki Belgesi ash.




Taksimetre Muayene Servis Hizmetlerine Ait

1- Dilek¢e (Muayene Servisi Basvuru Beyan Formu)

2- Muayene servisinin glincel adresini gosterir sicil (ticaret sicil/esnaf sicil) gazatesi fotokopisi

3- Kullanilacak damganin élgeklendirilmis gizimi

4- Serviste kullanilacak cihazlara ait kalibrasyon belgeleri

5- Servisin dlgeklendirilmis detayli vaziyet plani (Mimarlar Odasi veya insaat Miihendisleri Odasina kayitl
Mimar veya insaat Mihendisi’'nden)

6- Serviste ¢alisacak yetki belgeli personel listesi

7- Servis yetkilisinin dnlisans veya lisans programlarinin teknik béliimlerinden mezunu olduguna dair tasdikli

17 [Onay Belgesi Miiracaatinin Alinmasi 8grenim belgesi 2 SAAT
8- Servis yetkilisinin egitim sertifikasi ( Bakanlik veya yurtiginde taksimetre konusunda onaylanmis
firmalardan)
9- Servis sahibi veya sahiplerinin ve yetkilisinin taksimetre Ureticisi olmadidiklarina ve taksimetre konusunda
tamir/ayar yapmadiklari ve yapmayacklarina dair yazili beyanlari.
10-istenmekte olan belgelerin yabanci dilde olmasi halinde yeminli terciime biirolarindan alinmis Tiirkce
tercimeleri.
Taksimetre Muayene Servis Hizmetlerine 1- Dilekge
18 Ait Onay Belgesi Vize islemleri 2- Servis onay belgesi asl 2 SAAT
Miiracaatinin Alinmasi 3- Serviste kullanilan cihazlarin kalibrasyon belgeleri
1-Dilekge (TC Kimlik Numarasini igerecektir)
2-Son alti ay igerisinde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf
3-Lise,6nlisans veya lisans programlarinin teknik bélimlerinden mezunu olduguna dair tasdikli ~ 6grenim
belgesi
4-Egitim sertifikasi ( Bakanlik veya yurticinde taksimetre konusunda onaylanmis firmalardan) 5-Muayene
servisinde calisacagina dair yazili beyan
Taksimetre Muayene Servis Hizmetlerinde 6-Taksimetre Uretim yapan bir i§y(?rinde calismayacaklarini ve taksimetre konusunda tamir/ayar
19 Calisacak Personeller icin Yetki Belgesi yapmadiklari ve yapmayacaklarina dair yazili beyanlari. . , 2 SAAT
. 7-Taksirli suglar ve yiz kizartici suglar ile zimmet, irtikab vb... suglardan mahkum olmadigina dair  yazil
Miiracaatinin Alinmasi be
yan.
8- istenmekte olan belgelerin yabanci dilde olmasi halinde yeminli terciime biirolarindan alinmis Tirkge
tercimeleri.
Taksimetre Muayene Servis Hizmetlerinde
Calisacak Personeller icin Yetki Belgesi 1- Dilekge
20 Vize islemleri Miiracaatinin Alinmasi 2- Yetki belgesi ash 2 SAAT




21

Tarti Aleti Muayene Servis Hizmetlerine Ait

1-Dilekge (Muayene Servisi Bagvuru Beyan Formu)

[Onay Belgesi Miiracaatinin Alinmasi 2- Muayene servisinin giincel adresini gosterir sicil (ticaret sicil/esnaf sicil) gazatesi fotokopisi 3-
Kullanilacak damganin dlgeklendirilmis gizimi
4-Serviste kullanilacak cihazlara ait kalibrasyon belgeleri
5-TSE EN ISO/IEC 17020 gerekliliklerini saglayan TSE tarafindan diizenlenecek rapor
Tarti Aleti Muayene Servis Hizmetlerine 1- Dilekge
22 Ait Onay Belgesi Vize islemleri 2- Servis onay belgesi asli 2 SAAT
Miracaatinin Alinmasi Serviste kullanilan cihazlarin kalibrasyon belgeleri
1-Dilekge (TC Kimlik Numarasini igerecektir)
2-Son alti ay icerisinde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf
3-Lise,0nlisans veya lisans programlarinin teknik bolimlerinden mezunu olduguna dair tasdikli O0grenim
belgesi
Tarti Aleti Muayene Servis Hizmetlerinde ' 4-Egitim sertifikasi ( Bakanlik veya yurtiginde bu konuda yetkilendirilmis konusunda onaylanmis
23 Calisacak Personeller igin Yetki Belgesi firmalardan) . . : 2 SAAT
. 5-Muayene servisinde calisacagina dair yazili beyan
Miracaatinin Alinmasi 6-Taksirli suglar ve yiz kizartici suglar ile zimmet, irtikab vb... suglardan mahkum olmadigina dair yazih
beyan.
7- istenmekte olan belgelerin yabanci dilde olmasi halinde yeminli terciime biirolarindan alinmis Tirkge
terciimeleri.
Tart1 Aleti Muayene Servis Hizmetlerinde 1- Dilekce
24 Calisacak Personeller igin Yetki Belgesi 2- Yetki belgesi asli 2 SAAT
Vize islemleri Miiracaatinin Alinmasi
Ol¢ii ve Olgii Aletleri 1-Dilekge, ) o _ .
. . 2-a) Muayene ve damgalama Ucretlerinin Maliye Bakanhiginin il ve ilgelerde bulunan Muhasebe
25 Muayene Ve Damgalama Islemleri birimlerine '600-03.01.02.13-Olcii ve Ayar Hizmet Gelirleri’ gelir ekonomik kodu kullanarak yatirildigina dair 2 SAAT

Miiracaatinin Alinmasi

Maliye Dekontu
b) Yerinde muayene gideri tcretinin ilgili bankaya yatirildigina dair belge.




Uriin Giivenligine iliskin ihbar ve
26 Sikayetlerin isleme Alinarak Gerekli
Denetim Faaliyetine Baslanmasi

1-Dilekge,
2-Sikayeti destekleyici belgeler (Garanti Belgesi, Fatura, Fis) 1SAAT

1- Uretim girdisi muafiyet yazisi icin sanayici veya sanayici adina ithalat yapan tedarikci; Bakanhgnz web
sitesinde “ E-Hizmetler” bolimiinde yer alan “Uretim Girdisi Muafiyet Basvuru Formu”nu doldurarak
mdiracaat bulunur.

27 “CE” Muafiyet Yazisi Verilmesi .
2- Basvuruda bulunana tedarikgi ise yetki belgesi “Uretim Girdisi Muafiyet Basvuru Formu”nda bulunan 6 SAAT
vekalet kismina yuklenir.
28 Bakanhgimizin Destekleri Hakkinda Bilgi 1- Bilgi Talebi 1 SAAT

NOT: Yukarida belirtilen is ve islemlerin siireleri; personel sayisinin yeterli olmasi, otomasyon sistemlerin hizli ve sorunsuz ¢alismasi ile is yogunlugunun normal diizeyde olmasi halinde gegerli olacaktir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ILK MURACAAT YERI BOLU SANAYI VE IKINCi MURACAAT YERI BOLU VALILIGI
TEKNOLOJI
iL MUDURLUGU
iSim HALUK KAYA iSim ilhan TURGUT
UNVAN iL MUDURU V. UNVAN Vali Yardimcisi
ADRES IZZET BAYSAL CAD. ADRES VALILIK BINASI- BOLU
OZEL iDARE iSHANI 2.
KAT BOLU
TELEFON 4446100-2-21400 TELEFON 0374 215 37 60
FAKS 0 374 215 51 60 FAKS 0374 21503 33
E-POSTA stmboluil@sanayi.gov.tr E-POSTA bolu@icisleri.gov.tr




